АДМИНИСТРАЦИЯ ШАБАЛИНСКОГО РАЙОНА 
КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.03.2025											№ 189
пгт Ленинское


Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта
капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение
на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений
в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с
продлением срока действия такого разрешения)»



На основании Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Шабалинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)» согласно приложению.
2. Признать утратившими силу:
2.1. Постановление администрации Шабалинского района Кировской области от 17.03.2020 № 123 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования».
2.2. Постановление администрации Шабалинского района Кировской области от 24.04.2023 № 256 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования».
2.3. Постановление администрации Шабалинского района Кировской области от 20.05.2024 № 281 «О внесении изменений в постановление администрации района от 24.04.2023 № 256».
3. Опубликовать в Сборнике нормативных правовых актов органов местного самоуправления Шабалинского района.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по вопросам имущества и жизнеобеспечения.

Глава Шабалинского района				              
    А.Е. Рогожников
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Постановлением администрации 
Шабалинского района 
от 18.03.2025  № 189

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)»

[bookmark: Par49]1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)» (далее – Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме и особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре. 
Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Кировской области.
Муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)» администрацией Шабалинского района предоставляется заявителям – правообладателям земельных участков на территории сельских поселений при условии заключения и действия соответствующих соглашений о передаче полномочий. 
1.2. Круг заявителей
1.2.1. В качестве заявителей выступают застройщики - физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках или на земельных участках иных правообладателей строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции (далее – заявители).
1.2.2. От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2.3. Застройщики, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», также могут обратиться с указанным заявлением с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
 Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее профилирования), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
1.3.1. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию или в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);
2)  по телефону в уполномоченном органе государственной власти, органе местного самоуправления, организации или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной  связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);
на региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (далее – Портал Кировской области);
на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 
5) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации или многофункционального центра.
1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства:
о предоставлении услуги;
адресов уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления услуги;
справочной информации о работе уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации (структурных подразделений уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации);
документов, необходимых для предоставления услуги; 
порядка и сроков предоставления услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства и о результатах предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.
Получение информации по вопросам предоставления услуги осуществляется бесплатно.
1.3.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.3.4. По письменному обращению должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправления подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, касающимся настоящего Административного регламента в порядке, установленном  Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59- ФЗ).
1.3.5. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные  Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.3.6. На официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления на стендах в местах предоставления услуги и в многофункциональном центре размещается следующая  справочная информация:
о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа местного самоуправления и их структурных подразделений, ответственных за предоставление услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа местного самоуправления ответственных за предоставление услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи уполномоченного органа местного  самоуправления в сети «Интернет».
1.3.7. В залах ожидания уполномоченного органа местного самоуправления размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются  ему для ознакомления.
1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и уполномоченным органом местного самоуправления с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и о результатах предоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении уполномоченного органа местного самоуправления при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

[bookmark: Par56]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)».
2.2.	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шабалинского района Кировской области (далее – администрация).
В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доставки документов в администрацию.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный администрацией Шабалинского района.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее – выдача разрешения);
выдача решения об отказе в выдаче разрешений строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - отказ в выдаче разрешения);
выдача решения о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;
выдача решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;
выдача решения о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;
выдача решения об отказе внесения изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;
исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных
 (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - техническая ошибка);
отказ в исправлении технической ошибки;
выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат);
отказ в выдаче дубликата;
направление Заявителю уведомления об отказе в приеме документов.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется уполномоченными должностными лицами администрации.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу на бумажном носителе Заявитель имеет право обратиться непосредственно в администрацию.
2.3.3. Реестровая запись о результате предоставления муниципальной услуги по вышеуказанной муниципальной услуге не ведется.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
[bookmark: Par77]Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Заявитель или его представитель представляет в администрацию заявление, а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.5.2 настоящего Административного регламента, одним из следующих способов:
а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций);
б) в электронной форме с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
в) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
г) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".
2.5.2. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:
2.5.2.1. Заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению 1 к административному регламенту; 
2.5.2.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 статьи 57.3 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
2.5.2.3. При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
2.5.2.4. Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
2.5.2.5. Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного Кодекса Российской Федерации проектной документации:
2.5.2.5.1. Пояснительная записка;
2.5.2.5.2. Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
2.5.2.5.3. Разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
2.5.2.5.4. Проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
2.5.2.6. Положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
2.5.2.6.1. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным Кодексом Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
2.5.2.6.2. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
2.5.2.7. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса Российской Федерации);
2.5.2.7.1. Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса РФ;
2.5.2.8. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной застройки;
2.5.2.8.1. В случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;
2.5.2.8.2. Решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
2.5.2.9. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;
2.5.2.10. Копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;
2.5.2.11. Копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории, а в случае, если реализация решения о комплексном развитии территории осуществляется без заключения договора, - копия решения о комплексном развитии территории. При этом в случае строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах территории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации предоставление копий таких договора о комплексном развитии территории и (или) решения не требуется.
Документы, указанные в подпункте 2.5.2.1, 2.5.2.5, 2.5.2.6, 2.5.2.8, 2.5.2.9 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 2.5.2.2, 2.5.2.3, 2.5.2.4, 2.5.2.5, 2.5.2.6, 2.5.2.7, 2.5.2.10, 2.5.2.11 настоящего Административного регламента, запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены.
2.5.3. Для предоставления муниципальной услуги по внесению изменений в разрешение на строительство необходимы следующие документы:
2.5.3.1. Заявление о внесении изменений в разрешение по форме согласно приложению 2 к административному регламенту; 
2.5.3.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 статьи 57.3 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
2.5.3.3. Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного Кодекса Российской Федерации проектной документации:
2.5.3.3.1. Пояснительная записка;
2.5.3.3.2. Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
2.5.3.3.3. Разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
2.5.3.3.4. Проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
2.5.3.5. Положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
2.5.3.5.1. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным Кодексом Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
2.5.3.5.2. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
2.5.3.6. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной застройки;
2.5.3.7. Решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
2.5.3.8. В случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции.
Документы, указанные в подпункте 2.5.3.1, 2.5.3.3, 2.5.3.5, 2.5.3.6, 2.5.3.7, 2.5.3.8 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 2.5.3.2, 2.5.3.3, 2.5.3.5 настоящего Административного регламента, запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены.
2.5.4. Для предоставления муниципальной услуги по внесению изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока его действия необходимы следующие документы:
2.5.4.1. Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока его действия по форме согласно приложению 3 к административному регламенту;
2.5.4.2. Оригинал разрешения на строительство, в случае если результат муниципальной услуги был предоставлен на бумажном носителе.
Документы, указанные в подпункте 2.5.4.1, 2.5.4.2 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
2.5.5. Для предоставления муниципальной услуги по внесению изменений в разрешение на строительство при поступлении уведомления, предусмотренного частью 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ необходимы следующие документы:
2.5.5.1. Уведомление о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка в целях внесения изменений в разрешение на строительство по форме согласно приложению 4 к административному регламенту;
2.5.5.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 статьи 57.3 Градостроительного Кодекса Российской Федерации.
Документы, указанные в подпункте 2.5.5.1, 2.5.5.2 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
2.5.6. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
[bookmark: Par108]2.6.	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, в том числе представленных в электронной форме:
а) заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления или   организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном портале;
в) непредставление документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом;
г) представленные документы утратили силу на день обращения за  получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;
з) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя.
Уведомление об отказе в приеме документов приведено приложении № 7 к административному регламенту.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
2.7.1.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
2.7.1.1. Отсутствие документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом;
2.7.1.2. Несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 
2.7.1.3.	Поступившее от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, заключение о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения (в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения);
2.7.1.4. Несоответствие проектной документации объектов капитального строительства ограничениям использования объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории.
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с настоящим Административным регламентом, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.
В случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство также является отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о развитии застроенной территории или договором о комплексном развитии территории (за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории).
2.7.2. Отказ в приеме документов (приложение № 8), необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует работник администрации либо работник МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом администрации и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее 2 дней со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа в приеме документов.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.9.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги в уполномоченном органе местного самоуправления или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 
2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство посредством Единого портала, регионального портала или единой информационной системы жилищного строительства вне рабочего времени уполномоченного органа местного самоуправления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем  указанного заявления.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений о выдаче разрешения на строительство и документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача результатов предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.  Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание уполномоченного органа местного самоуправления должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, письменными принадлежностями.
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению  ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги нет. 
2.12.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
на бумажном носителе в администрацию при личном обращении;
на бумажном носителе в администрацию посредством почтовой связи;
на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;
в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, регионального портала, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.
2.12.2. МФЦ при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги осуществляют:
Формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от заявителя, копии документов личного хранения, принятых от заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;
Направление с использованием информационно-телекоммуникационных технологий электронных документов и (или) электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в администрацию.
2.12.3. При направлении заявлений и документов в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала, заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
Заявитель – физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 21 Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», согласно которому, в случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя – физического лица осуществляются с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – Единая система идентификации и аутентификации), заявитель вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
2.12.4. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур
3.1.	Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство);
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и сведений; 
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа администрацией, обратившись с соответствующим заявлением в администрацию, в том числе в электронной форме, либо МФЦ.
3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении         муниципальной услуги в электронной форме
3.2.1. При	предоставлении	услуги	в	электронной	форме заявителю обеспечивается:
получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
формирование	заявления	о	выдаче	разрешения 	на строительство объекта капитального строительства;
прием и регистрация уполномоченным органом местного самоуправления заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
получение результата предоставления услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства;
осуществление оценки качества предоставления услуги.
3.3. Последовательность выполнения административных процедур (действий) осуществляемых органом местного самоуправления
3.3.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов.
3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию с заявлением и документами, представленными заявителем по его инициативе самостоятельно, или поступление заявления и документов в администрацию из МФЦ.
3.3.1.2. Заявление и документы могут быть направлены в администрацию по почте. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются.
Должностное лицо администрации:
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем по его инициативе самостоятельно;
производит регистрацию заявления и документов, представленных заявителем по его инициативе самостоятельно, в день их поступления в администрацию;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
в случае предоставления не заверенной в установленном порядке копии документа, предоставленного заявителем по его инициативе самостоятельно, должностное лицо администрации сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверительную надпись «Верно», должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов возвращает Заявителю.
3.3.1.3. В случае непредставления (направления не в полном объеме) документов, должностное лицо администрации возвращает их заявителю по его требованию. 
В случае если предоставленные документы не соответствуют требованиям, установленным законодательством, должностное лицо администрации принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.
3.3.1.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 
3.3.1.6. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо администрации ответственное за прием (регистрацию) заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1.7. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1.8. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме документов.
3.3.2. Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия.
3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.2.2. Должностное лицо администрации запрашивает в течение 2 рабочих дней с даты приема (регистрации) заявления документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного взаимодействия.
3.3.2.3. Должностное лицо администрации подготавливает и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия межведомственные запросы о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также о предоставлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа, согласно утвержденным формам запроса, который подписывается электронной цифровой подписью.
3.3.2.4. Подготовленные межведомственные запросы направляются уполномоченным должностным лицом администрации с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия с использованием совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
Направление запросов допускается только с целью предоставления муниципальной услуги.
3.3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
3.3.2.6. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.2.7. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие необходимых документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.
3.3.2.8. Результатом административной процедуры является получение документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.
3.3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.2. Должностное лицо администрации осуществляет проверку документов на предмет соответствия действующему законодательству и наличия оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 рабочий день.
3.3.3.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо администрации ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является соответствие полного комплекта документов требованиям законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги.
3.3.3.6. Результатом административной процедуры является осуществление должностным лицом администрации проверки документов на предмет соответствия законодательству, регулирующему предоставление муниципальной услуги.
3.3.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание проверки документов на предмет соответствия действующему законодательству.
3.3.4.2. Должностное лицо администрации по результатам проверки документов, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает согласование и подписание в установленном в администрации порядке.
3.3.4.3. Должностное лицо администрации по результатам проверки документов, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня осуществляет подготовку проекта документа о предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает согласование и подписание в установленном в администрации порядке. 
3.3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.3.4.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо администрации ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.4.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.5. Передача документов из администрации в МФЦ.
3.3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный для выдачи результат предоставления муниципальной услуги.
3.3.5.2. Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из администрации в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.
3.3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.3.5.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо администрации ответственное за передачу пакета документов в МФЦ.
3.3.5.5. Критериями принятия решения по данной административной процедуре является подготовленный к выдаче заявителю результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
3.3.5.6. Результатом административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи заявителю.
3.3.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.6.2. Должностное лицо администрации в течение 1 рабочего дня с момента согласования и подписания проекта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, при отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет выдачу уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги лично в руки заявителю или направляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении.
3.3.6.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.3.6.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо администрации ответственное за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.6.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги или решение о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.6.6. Результатом административной процедуры является направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или результата предоставления муниципальной услуги.
3.4. Последовательность осуществления административных процедур (действий) в электронном виде
3.4.1. Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства. 
Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства на Едином портале, региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства;
г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства без потери  ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства и иные документы, необходимые для предоставления услуги, направляются в уполномоченный орган местного самоуправления посредством Единого портала, регионального портала.
3.4.2. Уполномоченным орган местного самоуправления обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства на Едином портале, региональном портале, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства;
б) регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства и направление заявителю уведомления о регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.
3.4.3. Электронное заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства становится доступным для должностного лица уполномоченного органа местного самоуправления, ответственного за прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, в государственной информационной системе, используемой уполномоченным органом местного самоуправления для предоставления услуги (далее – ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства поступивших посредством Единого портала, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства и приложенные к ним документы;
производит регистрацию поступивших документов и передачу их на исполнение.
3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица   уполномоченного органа местного самоуправления, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства и о результате предоставления услуги производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
3.4.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 
3.4.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного органа местного самоуправления должностного лица уполномоченного органа местного самоуправления либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года  1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.5.1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок  подается в по форме, приведенной в приложении № 5 и должно содержать следующие сведения:
наименование администрации, и (или) фамилию, имя, отчество должностного лица администрации, выдавшего документ, в котором допущена опечатка или ошибка;
фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
реквизиты документов, в которых заявитель выявил опечатки и (или) ошибки;
краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;
указание способа информирования заявителя о ходе рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и замене документов, а также представления (направления) результата рассмотрения заявления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.
3.5.2. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок прилагаются:
копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, - в случае представления интересов заявителя представителем.
3.5.3. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации в администрации заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.5.4. Прием от застройщика заявления о внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство объекта капитального строительства, документов, необходимых для внесения изменений в указанное разрешение, информирование о порядке и ходе предоставления услуги и выдача указанного разрешения могут осуществляться:
1) непосредственно уполномоченными на выдачу разрешений на строительство в соответствии с частями 4 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос";
2) через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченными на выдачу разрешений на строительство в соответствии с частями 4 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, организацией;
3) с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг или региональных порталов государственных и муниципальных услуг;
4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
5) для застройщиков, наименования которых содержат слова "специализированный застройщик", наряду со способами, указанными в пунктах 1 - 4 части 2.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации", за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации подача заявления о выдаче разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.
3.5.5. В срок не более чем пять рабочих дней со дня получения заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления, Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом" или Государственная корпорация по космической деятельности "Роскосмос", выдавшие разрешение на строительство объекта капитального строительства, принимает решение о внесении изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства или об отказе во внесении изменений в данное разрешение с указанием причин отказа.
3.5.6. В случае отказа администрации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате представления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений, заявитель может обратиться с жалобой на данный отказ.
Жалоба, поступившая в администрацию в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
3.5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги;
в удовлетворении жалобы отказывается.
3.6. Порядок получения дубликата
3.6.1. Заявление о получении дубликата  подается в по форме, приведенной в приложении № 6 и должно содержать следующие сведения:
фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
указание способа информирования заявителя о ходе рассмотрения вопроса и выдаче дубликата, а также представления (направления) результата рассмотрения заявления либо уведомления об отказе.
Срок выдачи дубликата не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации в администрации заявления.
3.7.  Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме
Оснований для предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не усматривается.
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Приложение № 1
к административному регламенту
В администрацию Шабалинского района
                                    ____________________________________
                                    					от __________________________________
                                           								(ФИО заявителя; наименование
                                    					____________________________________
                                          							 организации, должность руководителя, ИНН)

                                    					Почтовый индекс, адрес _______________
                                   						 ____________________________________
                                    					телефон _____________________________
Адрес электронной почты ______________
____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства

Прошу выдать разрешение на строительство объекта капитального строительства ____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией; кадастровый номер объекта указывается в отношении учтенного в государственном кадастре недвижимости реконструируемого объекта)
____________________________________________________________________________________

Адрес (местоположение) объекта: ______________________________________________________
(Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов - указывается описание местоположения в виде наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования)

____________________________________________________________________________________
  
____________________________________________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), на котором (которых), над или под которым (которыми) расположено здание, сооружение_____________________________________
__________________________________________________________________________________
                      
Строительный адрес__________________________________________________________________
(Указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение на строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов")

____________________________________________________________________________________
Сведения об объекте капитального строительства (в отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела:

	
	


    
	
	

	Раздел 2. Информация о застройщике

	2.1. Сведения о физическом лице или индивидуальном предпринимателе

	2.1.1. Фамилия:
	

	2.1.2. Имя:
	

	2.1.3. Отчество:
	

	2.1.4. ИНН:
	

	2.1.5. ОГРНИП:
	

	2.2. Сведения о юридическом лице
	

	2.2.1. Полное наименование:
	

	2.2.2. ИНН:
	

	2.2.3. ОГРН:
	


    
	
	

	Раздел 3. Информация об объекте капитального строительства

	3.1. Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией:
	

	3.2. Вид выполняемых работ в отношении объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:
	

	3.3. Адрес (местоположение) объекта капитального строительства

	3.3.1. Субъект Российской Федерации:
	

	3.3.2. Муниципальный район, муниципальный округ, городской округ или внутригородская территория (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации, федеральная территория:
	

	3.3.3. Городское или сельское поселение в составе муниципального района (для муниципального района) или внутригородского района городского округа (за исключением зданий, строений, сооружений, расположенных на федеральных территориях):
	

	3.3.4. Тип и наименование населенного пункта:
	

	3.3.5. Наименование элемента планировочной структуры:
	

	3.3.6. Наименование элемента улично-дорожной сети:
	

	3.3.7. Тип и номер здания (сооружения):
	


    
	
	

	Раздел 4. Информация о земельном участке

	4.1. Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в границах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства:
	

	4.2. Площадь земельного участка (земельных участков), в границах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства:
	

	4.3. Сведения о градостроительном плане земельного участка

	4.3.Х.1. Дата:
	

	4.3.Х.2. Номер:
	

	4.3.Х.3. Наименование органа, выдавшего градостроительный план земельного участка:
	

	4.4. Условный номер земельного участка (земельных участков) на утвержденной схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (при необходимости):
	

	4.5. Сведения о схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	4.5.1. Дата решения:
	

	4.5.2. Номер решения:
	

	4.5.3. Наименовании организации, уполномоченного органа или лица, принявшего решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков:
	

	4.6. Информация о документации по планировке территории

	4.6.1. Сведения о проекте планировки территории
	

	4.6.1.X.1. Дата решения:
	

	4.6.1.Х.2. Номер решения:
	

	4.6.1.Х.3. Наименование организации, уполномоченного органа или лица, принявшего решение об утверждении проекта планировки территории:
	

	4.6.2. Сведения о проекте межевания территории
	

	4.6.2.Х.1. Дата решения:
	

	4.6.2.Х.2. Номер решения:
	

	4.6.2.Х.3. Наименовании организации, уполномоченного органа или лица, принявшего решение об утверждении проекта межевания территории:
	


    
	
	

	Раздел 5. Сведения о проектной документации, типовом архитектурном решении

	5.1. Сведения о разработчике - индивидуальном предпринимателе

	5.1.1. Фамилия:
	

	5.1.2. Имя:
	

	5.1.3. Отчество:
	

	5.1.4. ИНН:
	

	5.1.5. ОГРНИП:
	

	5.2. Сведения о разработчике - юридическом лице
	

	5.2.1. Полное наименование:
	

	5.2.2. ИНН:
	

	5.2.3. ОГРН:
	

	5.3. Дата утверждения (при наличии):
	

	5.4. Номер (при наличии):
	

	5.5. Типовое архитектурное решение объекта капитального строительства, утвержденное для исторического поселения (при наличии)

	5.5.1. Дата:
	

	5.5.2. Номер:
	

	5.5.3. Наименование документа:
	

	5.5.4. Наименование уполномоченного органа, принявшего решение об утверждении типового архитектурного решения:
	


    
	
	

	Раздел 6. Информация о результатах экспертизы проектной документации и государственной экологической экспертизы

	6.1. Сведения об экспертизе проектной документации

	6.1.X.1. Дата утверждения:
	

	6.1.Х.2. Номер:
	

	6.1.Х.3. Наименование органа или организации, 3выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации:
	

	6.2. Сведения о государственной экологической экспертизе

	6.2.Х.1. Дата утверждения:
	

	6.2.Х.2. Номер:
	

	6.2.Х.3. Наименование органа, утвердившего положительное заключение государственной экологической экспертизы:
	

	6.3. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	6.3.1. Дата:
	

	6.3.2. Номер:
	

	6.3.3. Сведения о лице, утвердившем указанное подтверждение:
	

	6.4. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	6.4.1. Дата:
	

	6.4.2. Номер:
	

	6.4.3. Наименование органа исполнительной власти или организации, проводившей оценку соответствия:
	


    
	
	

	Раздел 7. Проектные характеристики объекта капитального строительства

	7.Х. Наименование объекта капитального строительства, предусмотренного проектной документацией:
	

	7.Х.1. Вид объекта капитального строительства:
	

	7.Х.2. Назначение объекта:
	

	7.Х.3. Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства:
	

	7.Х.4. Площадь застройки (кв.м):
	

	7.Х.4.1. Площадь застройки части объекта капитального строительства (кв.м):
	

	7.Х.5. Площадь (кв.м):
	

	7.Х.5.1. Площадь части объекта капитального строительства (кв.м):
	

	7.Х.6. Площадь нежилых помещений (кв.м):
	

	7.Х.7. Площадь жилых помещений (кв.м):
	

	7.Х.8. Количество помещений (штук):
	

	7.Х.9. Количество нежилых помещений (штук):
	

	7.Х.10. Количество жилых помещений (штук):
	

	7.Х.11. в том числе квартир (штук):
	

	7.Х.12. Количество машино-мест (штук):
	

	7.Х.13. Количество этажей:
	

	7.Х.14. в том числе, количество подземных этажей:
	

	7.Х.15. Вместимость (человек):
	

	7.Х.16. Высота (м):
	

	7.Х.17. Иные показатели:
	


    
	
	

	Раздел 8. Проектные характеристики линейного объекта

	8.Х. Наименование линейного объекта, предусмотренного проектной документацией:
	

	8.Х.1. Кадастровый номер реконструируемого линейного объекта:
	

	8.Х.2. Протяженность (м):
	

	8.Х.2.1. Протяженность участка или части линейного объекта (м):
	

	8.Х.3. Категория (класс):
	

	8.Х.4. Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	8.Х.5. Тип (кабельная линия электропередачи, воздушная линия электропередачи, кабельно-воздушная линия электропередачи), уровень напряжения линий электропередачи:
	

	8.Х.6. Иные показатели:
	



    К настоящему заявлению прилагаются: _______________________________________________
___________________________________________________________________________________
    (документы в соответствии со статьей 5 Градостроительного кодекса
___________________________________________________________________________________
                           Российской Федерации)
___________________________________________________________________________________

"____"______________20____г.


Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в автоматизированном режиме.

	Согласие застройщика на осуществление государственной регистрации права собственности застройщика на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места в случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись застройщиком без привлечения средств иных лиц.


                                          Подпись заявителя
     Приложение № 2
к административному регламенту

В администрацию Шабалинского района
                                    ____________________________________
                                    					от __________________________________
                                           								(ФИО заявителя; наименование
                                    					____________________________________
                                          							 организации, должность руководителя, ИНН)

                                    					Почтовый индекс, адрес _______________
                                   						 ____________________________________
                                    					телефон _____________________________
Адрес электронной почты ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство
 
Прошу внести изменения в разрешение на строительство:
____________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства (этапа строительства)
расположенного по адресу:____________________________________________________________
указывается адрес объекта капитального строительства
Реквизиты разрешения на строительство:________________________________________________
дата, номер
выданное___________________________________________________________________________
наименования органа выдавшего разрешение на строительство
Характер изменений, необходимых для внесения в разрешение на строительство___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Необходимость внесения изменений в разрешение на строительство обусловлена следующими обстоятельствами:________________________________________________________
____________________________________________________________________________________


Приложение:
1.____________________________________
(наименование документа, количество листов)
2.____________________________________
3.____________________________________
Результат рассмотрения запроса прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
Выдать в Администрации
Выдать в многофункциональном центре
Направить почтовым отправлением по адресу __________________
Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи заявления посредством Единого портала)
Направить в личный кабинет единой информационной системы жилищного строительства (при подаче заявления с использованиемединой информационной системы жилищного строительства)
____________________ 	___________________________ 	_______________
должность 			(подпись) 				(Ф.И.О.)
МП

 «___» ___________________ 20__ г.

*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений несет ответственность заявитель

Приложение № 3
к административному регламенту

В администрацию Шабалинского района
                                    ____________________________________
                                    					от __________________________________
                                           								(ФИО заявителя; наименование
                                    					____________________________________
                                          							 организации, должность руководителя, ИНН)

                                    					Почтовый индекс, адрес _______________
                                   						 ____________________________________
                                    					телефон _____________________________
Адрес электронной почты ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство
исключительно в связи с продлением срока его действия

 	Прошу внести изменения в разрешение на строительство:
____________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства (этапа строительства)
расположенного по адресу:____________________________________________________________
указывается адрес объекта капитального строительства
Реквизиты разрешения на строительство:________________________________________________
дата, номер
выданное___________________________________________________________________________
наименования органа выдавшего разрешение на строительство
продлив срок его действия до «____»________________20___г.
в связи с____________________________________________________________________________
(указываются основания/причины продления срока)


Приложение:
1.____________________________________
(наименование документа, количество листов)
2.____________________________________
3.____________________________________
Результат рассмотрения запроса прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
Выдать в Администрации
Выдать в многофункциональном центре
Направить почтовым отправлением по адресу __________________
Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи заявления посредством Единого портала)
Направить в личный кабинет единой информационной системы жилищного строительства (при подаче заявления с использованиемединой информационной системы жилищного строительства)
____________________ 	___________________________ 	_______________
должность 			(подпись) 				(Ф.И.О.)
МП

 «___» ___________________ 20__ г.

*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений несет ответственность заявитель


Приложение № 4
к административному регламенту

В администрацию Шабалинского района
                                    ____________________________________
                                    					от __________________________________
                                           								(ФИО заявителя; наименование
                                    					____________________________________
                                          							 организации, должность руководителя, ИНН)

                                    					Почтовый индекс, адрес _______________
                                   						 ____________________________________
                                    					телефон _____________________________
Адрес электронной почты ______________

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка в
целях внесения изменений в разрешение на строительство
объекта капитального строительства

В соответствии с частью 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство_________________________
(наименование объекта капитального строительства (этапа строительства)
расположенного по адресу:____________________________________________________________
указывается адрес объекта капитального строительства
Реквизиты разрешения на строительство:________________________________________________
дата, номер
выданное___________________________________________________________________________
наименования органа выдавшего разрешение на строительство
в связи:
образованием земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство________________________________
(реквизиты разрешения на строительство (дата, номер)
 Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок:
________________________________________________________________________________________________________________
номер и дата выдачи, кадастровый номер образованного земельного участка
 Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объединения земельных участков, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления:_____________________________________________________________
дата и номер решения, орган, принявший решение
 с образованием земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство ____________________________________________________________________________________
реквизиты разрешения на строительство (дата, номер)
 Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок:
____________________________________________________________________________________
номер и дата выдачи, кадастровый номер образованного земельного участка
 Реквизиты градостроительного плана земельного участка:
____________________________________________________________________________________
номер и дата выдачи, орган, выдавший градостроительный план земельного участка
 Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления:
____________________________________________________________________________________
дата и номер решения, орган, принявший решение 
с приобретением физическим или юридическим лицом прав на земельный участок, в отношении которого прежнем правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство:
____________________________________________________________________________________
реквизиты разрешения на строительство (дата, номер)
Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок:
____________________________________________________________________________________
номер и дата выдачи, кадастровый номер образованного земельного участка

Результат рассмотрения запроса прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
Выдать в Администрации
Выдать в многофункциональном центре
Направить почтовым отправлением по адресу __________________
Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи заявления посредством Единого портала)
Направить в личный кабинет единой информационной системы жилищного строительства (при подаче заявления с использованиемединой информационной системы жилищного строительства)
____________________ 	___________________________ 	_______________
должность 			(подпись) 				(Ф.И.О.)
МП

 «___» ___________________ 20__ г.

*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений несет ответственность заявитель











































Приложение № 5
к административному регламенту

В администрацию Шабалинского района
                                    ____________________________________
                                    					от __________________________________
                                           								(ФИО заявителя; наименование
                                    					____________________________________
                                          							 организации, должность руководителя, ИНН)

                                    					Почтовый индекс, адрес _______________
                                   						 ____________________________________
                                    					телефон _____________________________
Адрес электронной почты ______________

Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _______________________________________
указываются реквизиты и название документа, выданного
____________________________________________________________________________________
уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатку и (или) ошибку

Сведения, подлежащие исправлению:
Текущая редакция: _____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению)
Новая редакция: ___________________________________________________
(указать новую редакцию сведений и их параметров)

Приложение:
1.____________________________________
(наименование документа, количество листов)
2.____________________________________
3.____________________________________
Результат рассмотрения запроса прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
Выдать в Администрации
Выдать в многофункциональном центре
Направить почтовым отправлением по адресу __________________
Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи заявления посредством Единого портала)
Направить в личный кабинет единой информационной системы жилищного строительства (при подаче заявления с использованиемединой информационной системы жилищного строительства)
____________________ 	___________________________ 	_______________
должность 			(подпись) 				(Ф.И.О.)
МП

 «___» ___________________ 20__ г.

*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений несет ответственность заявитель








Приложение № 6
к административному регламенту

В администрацию Шабалинского района
                                    ____________________________________
                                    					от __________________________________
                                           								(ФИО заявителя; наименование
                                    					____________________________________
                                          							 организации, должность руководителя, ИНН)

                                    					Почтовый индекс, адрес _______________
                                   						 ____________________________________
                                    					телефон _____________________________
Адрес электронной почты ______________


Заявление
о выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат
____________________________________________________________________________________
указать реквизиты документа, ранее выданного по результатам предоставления
____________________________________________________________________________________
муниципальной услуги
Дополнительные сведения (при наличии) _________________________________________.



Приложение:
1.____________________________________
(наименование документа, количество листов)
2.____________________________________
3.____________________________________
Результат рассмотрения запроса прошу:
(выбрать один из способов получения результата)
Выдать в Администрации
Выдать в многофункциональном центре
Направить почтовым отправлением по адресу __________________
Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи заявления посредством Единого портала)
Направить в личный кабинет единой информационной системы жилищного строительства (при подаче заявления с использованиемединой информационной системы жилищного строительства)
____________________ 	___________________________ 	_______________
должность 			(подпись) 				(Ф.И.О.)
МП

 «___» ___________________ 20__ г.

*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений несет ответственность заявитель









             Приложение № 7
               к административному регламенту

	Исходящий штамп
	





Уведомление
об отказе в приеме документов

«___»_________20_____ 										№ ____


Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)»
в___________________________________________________________________________________
(указать орган, в который поданы документы)
По следующим основаниям____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на положения административного регламента)
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Глава Шабалинского района          _______________
(подпись)					(Ф.И.О.)
                                   м.п.



















             Приложение № 8
               к административному регламенту

	Исходящий штамп
	





Уведомление
об отказе в выдаче разрешения (во внесении изменений в разрешение)
на строительство объекта капитального строительства

«___»_________20_____ 										№ ____


Вам отказано в выдаче разрешения (во внесении изменений в разрешение) на строительство объекта капитального строительства последующим снованиям:
____________________________________________________________________________________
(указываются причины отказав предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на положения административного регламента)
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
Дополнительная информация ___________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Глава Шабалинского района          _______________
(подпись)					(Ф.И.О.)
                                   м.п.

