



АДМИНИСТРАЦИЯ ШАБАЛИНСКОГО РАЙОНА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.03.2025
                                                                        № 204
пгт Ленинское

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории в границах муниципального образования»

На основании Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», соглашений о передаче части отдельных полномочий по решению вопросов местного значения в сфере градостроительной деятельности с сельскими поселениями Шабалинского района, администрация Шабалинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории в границах муниципального образования» (далее – Административный регламент). Прилагается.

2. Признать утратившим силу:

2.1. Постановление администрации Шабалинского района Кировской области от 14.07.2020 № 299 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории в границах муниципального образования»»

3. Опубликовать в Сборнике нормативных правовых актов органов местного самоуправления Шабалинского района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по вопросам имущества и жизнеобеспечения.

И.о. главы Шабалинского района



               
 Д.А. Созинов
 УТВЕРЖДЕН 

Постановлением администрации 

Шабалинского района 

от25.03.2025№ 204
Административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение документации по планировке территории в границах муниципального образования»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории в границах муниципального образования» (далее – Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме и особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 
Муниципальная услуга «Подготовка и утверждение документации по планировке территории в границах муниципального образования» администрацией Шабалинского района предоставляется заявителям – правообладателям земельных участков на территории сельских поселений при условии заключения и действия соответствующих соглашений о передаче полномочий.
Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Кировской области.

1.2. Круг заявителей

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Закона № 210-ФЗ, или  указанные в пункте 5 статьи 1 Закона № 210-ФЗ, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Закона N 210-ФЗ, выраженным в письменной или электронной форме.

1.3.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг можно получить:

на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

на региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (далее – Портал Кировской области);

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

при личном обращении заявителя в администрацию Шабалинского района или многофункциональный центр;

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;

по телефону.

1.3.2. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в соответствии с режимом работы Администрации с момента приема документов в дни и часы работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Кировской области, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя».

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации:

К справочной информации относится:

место нахождения и графики работы администрации Шабалинского района, ее структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений администрации Шабалинского района, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации Шабалинского района, в сети «Интернет».

Справочная информация размещена:

на информационном стенде, находящемся на 2 этаже администрации Шабалинского района;

на официальном сайте администрации Шабалинского района;

в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале Кировской области.

Также справочную информацию можно получить:

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;

по телефону.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и утверждение документации по планировке территории в границах муниципального образования».

2.2.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шабалинского района  (далее – администрация).

2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный администрацией Шабалинского района.
2.2.3. Муниципальная услуга состоит из двух подуслуг:

- принятие решения о выдаче разрешения на подготовку документации по планировке территории;

- принятие решения об утверждении документации по планировке территории.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1.1. Результатом предоставления подуслуги «Принятие решения о выдаче разрешения на подготовку документации по планировке территории» является:
- принятие решения о выдаче разрешения на разработку документации по планировке, в форме постановления администрации Шабалинского района;

- принятие решения об отказе в выдаче разрешения на разработку документации по планировке территории, в форме уведомления (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).
2.3.1.2. Результатом предоставления подуслуги «принятие решения об утверждении документации по планировке территории» является:

- принятие решения об утверждении документации по планировке территории, в форме постановления администрации Шабалинского района;

- принятие решения об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку, в форме уведомления (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления подуслуги «принятие решения о выдаче разрешения на подготовку документации по планировке территории» составляет 20 рабочих дней со дня подачи заявления.
2.4.2. Срок предоставления подуслуги «принятие решения об утверждении документации по планировке территории» составляет:

- без проведения публичных слушаний - 20 рабочих дней со дня подачи заявления;

- с проведением публичных слушаний – 20 рабочих дней со дня подачи заявления, не считая времени проведения публичных слушаний.
2.4.2. В случае передачи документов через многофункциональный центр срок исчисляется со дня получения администрацией заявления.
2.5.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления подуслуги «принятие решения о выдаче разрешения на подготовку документации по планировке территории», подлежащих предоставлению заявителем:
2.5.1.1. Заявление о подготовке документации по планировке территории, составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2.5.1.2. Проект задания на разработку документации по планировке территории (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);

2.5.1.3. Проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории;
2.5.1.4. Пояснительная записка, обосновывающая отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории, в случае, если такая необходимость отсутствует.

2.5.2. Исчерпывающий перечень документов для предоставления подуслуги «принятие решения об утверждении документации по планировке территории», подлежащих предоставлению заявителем:

2.5.2.1. Заявление об утверждении документации по планировке территории (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту);

2.5.2.2. Документация по планировке территории на бумажном и электронном носителе;
2.5.2.3. Документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе координатное описание границ земельных участков;

2.5.2.4. Письма, подтверждающие согласование документации по планировке территории, в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2.5.2.5. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
2.5.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала предоставления государственных и муниципальных услуг (функций), единой информационной системы жилищного строительства или Портала Кировской области. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.5.5. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов

2.6.1. В заявлении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя либо наименование юридического лица, направившего заявление, с указанием ИНН и ОГРН; контактные данные заявителя.

2.6.2. Текст письменного (в том числе в форме электронного документа) заявления не поддается прочтению.

2.6.3. В документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления.

2.6.4. Документы исполнены карандашом.

2.6.5. Документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.6.6. В заявлении отсутствует информация, предусмотренная формой заявления. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.7.1. Не предоставление заявителем документов в соответствии с пунктом 2.5.2 настоящего административного регламента.

2.7.2. Представление заявителем неправильно оформленных (по форме или содержанию), не соответствующих действующему законодательству или утративших силу документов, а также документов, содержащих неоговоренные исправления (подчистки, приписки).

2.7.3. В целях размещения объектов капитального строительства применительно к территории, в границах которой не предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории, за исключением случаев, указанных в части 3 статьи 41 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.7.4. Несоответствие документации по планировке территории требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.7.5. В случаях, определенных частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, когда решения о подготовке документации по планировке территории принимаются субъектами градостроительных отношений самостоятельно.
2.7.6. Размещение линейного объекта планируется осуществлять на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300, постановлением Правительства Кировской области от 18.05.2017 № 65/245 для размещения такого линейного объекта не требуются предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и установления сервитутов.

2.7.7. Отрицательное заключение результатов публичных слушаний.
2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания на прием к специалисту при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращении регистрируется в установленном порядке, в день обращения заявителя в течение 15 минут.

Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал Кировской области, подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления его в администрацию.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.12.1. Прием граждан осуществляется в помещениях, оборудованных противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.12.2.Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, приема заявителей.

2.12.3. Места для ожидания, информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию:

график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок), адрес официального сайта администрации в сети «Интернет», адреса электронной почты.

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов, бланки для заполнения;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
2.12.4. Оформление информационных стендов и размещение на них информации должны соответствовать оптимальному зрительному восприятию их заявителями.

2.12.5. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются стульями, столами (стойками), обеспечиваются бланками, образцами заполнения заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.12.6. Кабинеты (кабинки) приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (кабинки);

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей;

дней и часов приема, времени перерыва на обед.

2.12.7. Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером), позволяющим предоставлять муниципальную услугу в полном объеме.

2.12.8. В соответствии с законодательством Российской Федерации в целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги в здании администрации обеспечиваются:

оборудование помещения пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственный вход, передвижение и разворот инвалидных колясок;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещении, где предоставляется муниципальная услуга;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к помещениям, где предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

допуск в помещения, где предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника;

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.12.9. Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации не предъявляются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

2.13.1. Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2.13.2. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
2.13.3. Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг, в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг, предусмотренного ст.15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (далее – комплексный запрос)

2.13.4. Возможность получения заявителем муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области;
2.13.5. Обеспечение доступности инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации":
2.13.6. Соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2.13.7. Отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

2.13.8. Осуществление взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги два раза: при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Особенности организации предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре:
2.14.1.1. Прием заявителей в МФЦ осуществляется по предварительной записи либо в порядке живой очереди при непосредственном личном посещении МФЦ в случае, если загруженность МФЦ позволяет обеспечить обслуживание заявителя.  
Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для приема дату и время в пределах установленного графика приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
Предварительная запись аннулируется в случае неявки заявителя по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
2.14.1.2.  В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг предоставление муниципальной услуги возможно на основании комплексного запроса.
Предоставление муниципальной услуги по комплексному запросу организуется МФЦ по принципу «одного окна», учитывая потребность заявителя в предоставлении нескольких муниципальных услуг, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2.14.2. Особенности организации предоставления муниципальных услуг в электронном виде:

получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале Кировской области;
получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале Кировской области;

представление заявления в электронной форме с использованием сети «Интернет», в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), единой информационной системы жилищного строительства, Портала Кировской области через «Личный кабинет пользователя»;

осуществление с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), единой информационной системы жилищного строительства, Портала Кировской области мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя»;

получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), единой информационной системы жилищного строительства, на Портале Кировской области через «Личный кабинет пользователя», если это не запрещено федеральным законом.

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи:

для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленная неквалифицированная подпись;
для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1.1. Подуслуга « принятие решения о выдаче разрешения на подготовку документации по планировке территории» включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документации от заявителя; 
- принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче такого разрешения;
- выдача результата предоставления подуслуги заявителю.

3.1.1.2. Подуслуга « принятие решения об утверждении документации по планировке территории» включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов от заявителя;

- проверка документации по планировке территории специалистом; 

- проведение публичных слушаний;

- принятие решения об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и направление ее на доработку;

- выдача результата предоставления подуслуги заявителю.
3.1.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:
3.1.2.1. Подуслуга « принятие решения о выдаче разрешения на подготовку документации по планировке территории» включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документации от заявителя; 

- принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче такого разрешения;

- выдача результата предоставления подуслуги заявителю.

3.1.2.2. Подуслуга « принятие решения об утверждении документации по планировке территории» включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов от заявителя;

- проверка документации по планировке территории специалистом; 

- проведение публичных слушаний;

- принятие решения об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и направление ее на доработку;

- выдача результата предоставления подуслуги заявителю.
3.1.3. Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром:

прием и регистрация заявления и представленных документов;
уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе.
3.2.
Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в многофункциональный центр или в администрацию с письменным заявлением и предъявлением:

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

Заявление может быть подано в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), Портала государственных услуг Кировской области (www.pgmu.ako.kirov.ru).

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

устанавливает наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента.

в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов: 

регистрирует заявление в установленном порядке;

оформляет уведомление о приеме документов (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) и направляет его заявителю;

направляет заявление на рассмотрение специалистам, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю (представителю заявителя) содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает пакет документов.
В случае представления документов через многофункциональный центр (при его наличии) уведомление о приеме документов выдаётся (направляется) через многофункциональный центр.

Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления о приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 рабочий день со дня приема документов.

 3.3. Описание последовательности административных действий при рассмотрении заявления и представленных документов и принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных в установленном порядке документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта постановления о предоставлении разрешения на подготовку документации по планировке территории (далее – проект постановления о выдаче разрешения) или проект постановления о назначении публичных слушаний по вопросу обсуждения такой документации по планировке территории (далее – постановление о назначении публичных слушаний).
Решение о подготовке документации по планировке территории принимается администрацией Шабалинского района либо на основании предложений физических или юридических лиц о подготовке документации по планировке территории. В случае подготовки документации по планировке территории заинтересованными лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, принятие органом местного самоуправления решения о подготовке документации по планировке территории не требуется.
Заинтересованные лица, указанные в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осуществляют подготовку документации по планировке территории в соответствии с требованиями, указанными в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и направляют ее для утверждения в администрацию Шабалинского района.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об отказе в подготовке или утверждении документации по планировке территории в границах муниципального образования (по форме согласно приложению № 5) с указанием причин принятого решения с дальнейшим направлением на согласование и подписание уполномоченным должностным лицом.

Решение о подготовке и утверждении документации по планировке территории, либо решение об отказе в подготовке и утверждении документации по планировке территории после подписи уполномоченного должностного лица направляется на регистрацию в установленном порядке.

Результатом выполнения административной процедуры является принятие Администрацией решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения.

После подписания уполномоченным должностным лицом решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и его регистрации документы направляются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4. Описание последовательности административных действий при регистрации и выдаче документов заявителю 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги после подписи уполномоченного должностного лица направляется на регистрацию с последующей выдачей (направлением) заявителю.

После подписания уполномоченным должностным лицом решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории и его регистрации заявителю выдается (направляется) решение о подготовке и утверждении документации по планировке территории.

В случае представления документов через многофункциональный центр (при его наличии) решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть выданы (направлены) через многофункциональный центр.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 дня с момента подписания уполномоченным должностным лицом результата предоставления муниципальной услуги.

 3.5. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала Кировской области

3.5.1. Информация о муниципальной услуге, о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале Кировской области.

В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области.

Подача заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портал Кировской области, путем последовательного заполнения всех предлагаемых форм, прикрепления к запросу заявления и необходимых документов, в электронной форме.

В случае подачи заявления и документов, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал Кировской области, подписывать такие заявление и документы электронной цифровой подписью не требуется.

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Кировской области, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя».

3.5.2.
Описание последовательности действий при приеме и регистрации документов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо из Портала Кировской области.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 календарный день.

3.5.3. Последовательность действий при рассмотрении заявления и представленных документов в целях принятия решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории.
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных в установленном порядке документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит проверку документов и правильность их оформления в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта постановления о выдаче разрешения или проекта постановления о назначении публичных слушаний.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно приложению № 5) с указанием причин принятого решения с дальнейшим направлением на согласование и подписание уполномоченным должностным лицом.

Результатом выполнения административной процедуры является принятие Администрацией решения о выдаче решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 2 календарных дней.

Решение о подготовке и утверждении документации по планировке территории, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги после подписи уполномоченного должностного лица направляется на регистрацию в установленном порядке.

3.5.4. Описание последовательности действий при регистрации и выдаче документов заявителю 

Решение о подготовке и утверждении документации по планировке территории, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги после подписи уполномоченного должностного лица выдается (направляется) заявителю.

В случае представления документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или через Портал Кировской области решение о подготовке и утверждении документации по планировке территории, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 календарного дня. 
3.6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

3.6.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при личном обращении заявителя в многофункциональный центр либо по телефону многофункционального центра.

3.6.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.6.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в многофункциональный центр заявления с документами и предъявление:

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

3.6.2.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

регистрирует в установленном порядке поступившие документы;

оформляет уведомление о приеме документов и передает его заявителю (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов в Администрацию района.

3.6.2.3. Результатом выполнения административной процедуры являются регистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления о приеме документов.

3.6.2.4. Срок выполнения административной процедуры не может превышать 2 дня с момента поступления в многофункциональный центр заявления с документами.

3.6.2.5. Заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов направляются из многофункционального центра в Администрацию района в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией района;

3.6.2.6. Началом срока предоставления муниципальной услуги является день регистрации в администрации заявления и комплекта необходимых документов на предоставление муниципальной услуги.

3.6.3. Уведомление заявителя о готовности результата предоставлении муниципальной услуги и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление из Администрации района в многофункциональный центр результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

3.6.3.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется экспертами многофункционального центра после предварительного информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.
3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае необходимости внесения изменений в постановление о выдаче разрешения на подготовку документации или постановление об утверждении документации по планировке территории, в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения, заявитель направляет заявление (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту).

Изменения вносятся Постановлением администрации Шабалинского района без внесения изменений в ранее выданное постановление выдаче разрешения на подготовку документации или постановление об утверждении документации по планировке территории.
Заявление может быть подано посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области, через многофункциональный центр, а также непосредственно в администрацию.

В случае внесения изменений в постановление о выдаче разрешения на подготовку документации или постановление об утверждении документации по планировке территории, в части исправления допущенных опечаток и ошибок, по инициативе органа местного самоуправления, в адрес заявителя направляется копия постановления о выдаче разрешения на подготовку документации или постановления об утверждении документации по планировке территории.
Срок внесения изменений в решение составляет 5 рабочих дней.
 Приложение № 1

к административному регламенту
В администрацию________________ ________________________________
________________________________

(наименование муниципального образования)

от ______________________________

________________________________

________________________________

(Ф.И.О. заявителя; наименование организации, Ф.И.О., должность руководителя, ИНН)

Почтовый индекс, адрес: __________

________________________________

________________________________

Телефон: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Предлагаю  разработать  документацию  по  планировке территории: проект планировки  территории;  проект  планировки  территории, содержащих проект межевания   в  составе;  проект  межевания  территории в  виде  отдельного документа,   подготовленного   на  основании  ранее утвержденного  проекта планировки  территории;  проект  межевания территории  в  виде  отдельного документа.

_________________________________________________________________;

(ненужное зачеркнуть)
вид  и  наименование  элемента планировочной структуры, территориальной или  функциональной  зоны,  в  отношении  которого планируется  разработка документации по планировке территории: _________________________________________________________________;

(ненужное зачеркнуть)
    цель подготовки документации по планировке территории: __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
    перечень объектов капитального строительства, планируемых к размещению, и их основные характеристики:
__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
    источник  финансирования работ по подготовке документации по планировке территории:
__________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________.


    Приложение:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________


    Способ получения результата государственной услуги: __________________________________________________________________

                                                         (указать способ)


    ______________     _______________     _____________________________

        

(дата)             

(подпись)             

(расшифровка подписи)

Приложение № 2

к административному регламенту
	Исходящий штамп
	___________________________

Ф.И.О. заявителя


Уведомление о приеме документов 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории в границах муниципального образования», от Вас приняты следующие документы: 

	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем выдан, иное)
	Количество листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего принято ____________ документов на ____________ листах.

	Документы передал:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	


	Документы принял:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	


Приложение № 3

к административному регламенту
                                                                 


УТВЕРЖДЕНО

                        





_______________________

                                      





(вид документа и наименование органа,

                         




уполномоченного на принятие решения об утверждении

                                    





документации по планировке территории)


                        




от "___" _________ 20 г. N ____

                               




(дата и номер документа о принятии решения о

                          





подготовке документации по планировке территории)

ЗАДАНИЕ

на разработку документации по планировке территории


__________________________________________________________________
(наименование элемента планировочной структуры, территориальной или функциональной зоны, в отношении которого планируется разработка документации

__________________________________________________________________
по планировке территории и объектов капитального строительства, планируемых к размещению)

	
	

	Наименование позиции
	Содержание

	Вид разрабатываемой документации по планировке территории "1"
	

	Информация об инициаторе "2"
	

	Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории "3"
	

	Состав документации по планировке территории "4"
	

	Адресные ориентиры элемента планировочной структуры в отношении которого планируется разработка документации по планировке территории "5"
	

	Иные сведения необходимые для подготовки документации по планировке территории "6"
	


Порядок заполнения формы задания на разработку документации по планировке территории


"1" В позиции "Вид разрабатываемой документации по планировке территории" в графе "Содержание" указывается информация о разработке одного из следующих документов:


проект планировки территории;


проект планировки территории, содержащий проект межевания территории;


проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленного на основании ранее утвержденного проекта планировки территории;


проект межевания территории в виде отдельного документа.


"2" В позиции "Инициатор подготовки документации по планировке территории" в графе "Содержание" указывается следующая информация об одном из заинтересованных в строительстве, реконструкции объекта капитального строительства органов или лиц:


полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дата внесения в Единый государственный реестр юридических лиц записи о создании юридического лица, место нахождения и адрес юридического лица;


фамилия, имя, отчество, адрес места регистрации и паспортные данные физического лица.


"3" В позиции "Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории" в графе "Содержание" указывается источники финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;


"4" В позиции "Состав документации по планировке территории" в графе "Содержание" указывается состав документации по планировке территории, соответствующий требованиям Градостроительного кодекса Российской Федерации и положениям нормативных правовых актов Российской Федерации, определяющих требования к составу и содержанию проектов планировки территории;


"5" В позиции "Адресные ориентиры элемента планировочной структуры в отношении которого планируется разработка документации по планировке территории" в графе "Содержание" указывается наименование улиц в границах которых планируется разработка документации по планировке территории иные адресные ориентиры позволяющие идентифицировать элемент планировочной структуры, территориальную или функциональную зону;


"6" В позиции "Иные сведения необходимые для подготовки документации по планировке территории" в графе "Содержание" указывается основные требования к количеству, форме и формату представляемых материалов с учетом следующих сведений:


графические материалы, входящие в состав документации по планировке территории, разрабатываются в масштабе от 1:500 до 1:2000;


штампы чертежей документации по планировке территории должны указывать на вид разрабатываемой документации: ППТ (для проекта планировки территории), ПМТ (для проекта межевания территории), а также N листа;


графическая часть материалов и результатов инженерно-геодезических изысканий должна содержать штамп(ы) организации выполнившей топосъемку, а также год выполнения таких изысканий;


на графических материалах документации по планировке территории должны показываться направления "Юг-Север";


текстовые материалы на бумажных носителях предоставляются в брошюрованном виде на листах формата А4;


графические материалы на бумажных носителях предоставляются в формате кратном от А2 до нестандартного формата листа;


электронные версии текстовых и графических материалов документации предоставляются на DVD или CD дисках;


текстовые и графические материалы должны быть представлены в текстовом формате PDF;


информация об описании местоположения границ территории, в отношении которой разработан проект межевания, а также описания подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории, предоставляются в формате mid/mif, XML;


текстовые и графические материалы документации по планировке территории на бумажном носителе в 2-х экземплярах;


листы всех экземпляров документации по планировке территории должны быть пронумерованы, сброшюрованы;


информация об описании местоположения границ территории, в отношении которой разработан проект межевания, а также описания местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории предоставляется в электронном формате, обеспечивающим внесение сведений в ГКН (mid/mif, XML) в 1 экземпляре.

Приложение № 4

к административному регламенту
В администрацию 
________________________________

________________________________

________________________________

(наименование муниципального образования)

от ______________________________

________________________________

________________________________

(Ф.И.О. заявителя; наименование организации, Ф.И.О., должность руководителя, ИНН)

Почтовый индекс, адрес: __________

________________________________

________________________________

Телефон: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу  утвердить  документацию  по  планировке  территории  в  составе: проектов  планировки территории: проектов планировки территории, содержащих проект межевания в составе; проектов межевания территории в виде отдельного документа,   подготовленного   на  основании ранее  утвержденного  проекта планировки  территории;  проекта межевания территории  в  виде отдельного документа.

__________________________________________________________________

(ненужное зачеркнуть)

Наименование  элемента  планировочной  структуры, территориальной или функциональной  зоны,  в  отношении  которой  разработана документация  по планировке территории:
__________________________________________________________________


    Приложение:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    
Способ получения муниципальной услуги: __________________________________________________________________

(нужное вписать)


    _____________     ________________     _____________________________

         (дата)             
(подпись)             

(расшифровка подписи)

Приложение № 5
к административному регламенту
	Исходящий штамп
	


РЕШЕНИЕ

об отказе в подготовке или утверждении документации по планировке территории

в границах муниципального образования ___________________________
______________ № ___________

Администрация _______________________________________________________ сообщает

(наименование муниципального образования)

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя, полное наименование для юридического лица)

_____________________________________________________________________________

(почтовый адрес)

_____________________________________________________________________________

о принятии решения об отказе в подготовке или утверждении документации по планировке территории в границах муниципального образования _____________________________________ в отношении элемента планировочной структуры (одного или нескольких смежных элементов планировочной структуры) ______________________________________.

Причины принятого решения: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Глава района                                  _______________                                   ______________
(подпись)




(Ф.И.О.)

                                   м.п.

Приложение № 6
к административному регламенту
В администрацию 
________________________________

________________________________

________________________________

(наименование муниципального образования)

от ______________________________

________________________________

________________________________

(Ф.И.О. заявителя; наименование организации, Ф.И.О., должность руководителя, ИНН)

Почтовый индекс, адрес: __________

________________________________

________________________________

Телефон: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в постановление о предоставлении разрешения на подготовку документации по планировке территории или постановления об утверждении документации по планировке территории, утвержденное ____________________________ 

(реквизиты постановления о подготовке
_____________________________________________________________________________,

документации по планировке территории)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте постановления:

_____________________________________________________________________________ 

(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки

_____________________________________________________________________________ 

и предлагаемая новая редакция текста изменений)

_____________________________________________________________________________

______________



____________________

                Дата                




Подпись заявителя

Приложение:

1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________ 

(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно)

